爱博人才网：   www.abler.cn  
爱博人力资源网 www.abhr.cn                          提供专业人力资源及企业服务！

员工信息登记表（样表）
填表说明：
1、填写时尽量全面、完整。若此栏为空，请填写“无”。
2、有具体选项的栏请在符合的选项后打“√”，所有涉及时间的格式为：“2010-05-06”。
3、涂灰部分由各单位人力资源部填写。
4、请严格按照样表格式填写，将个人经历及业绩获奖情况填写全面，填写疑问请致电XXXXXXXX
	一、基本信息

	姓名
	张三
	政治面貌
	中共党员

	身份证号
	110122198203120032
	入党时间
	2003-05-03

	性别
	男
	移动电话
	13912341234

	出生日期
	1982-03-12
	电子邮箱
	zs@sohu.com

	职员类别（由人力资源负责人填写）
	正式员工（√）实习员工（ ）
试用员工（  ）合同员工（  ）
退休返聘（  ）待岗员工（  ）
	户籍地址

	北京市朝阳区安立路66号4号楼1门7层

	加入本单位日期
	2003-07-16

	人事档案所在地及单位
	北京/中国公路工程咨询集团有限公司

	参加工作时间
	2000-03-07
	血型
	A(√ )B(  )O(  )AB(  )

	民族
	汉
	籍贯
	山东日照

	合同起止日期
	2003-07-16至2005-07-16
	合同签订单位
	中国公路工程咨询集团有限公司西安分公司

	紧急联系人
	王五
	电话
	13888888888


	二、学历及学位信息（根据时间顺序，从大中专以上学历/学位开始分列填写）

	学历
	大（中）专
	本科
	研究生
	研究生

	学位
	无
	学士
	硕士
	博士

	入学时间
	1996-09-10
	1998-09-12
	2003-09-12
	2005-09-23

	毕业时间
	1998-07-12
	2002-06-30
	2005-06-30
	2008-06-30

	所学专业
	公路工程
	公路工程
	公路工程
	公路工程

	毕业学校
	内蒙古交通学校
	浙江大学
	浙江大学
	浙江大学

	毕业证书编号
	1100000000
	10111011010
	20222022020
	330330303030

	学制(年)
	2
	4
	2
	3

	学习形式
	全日制（√）在职（）
	全日制（ ）在职（√ ）
	全日制（ ）在职（√ ）
	全日制（ ）在职（√ ）

	学位授予单位
	无
	浙江大学
	浙江大学
	浙江大学

	学位证书编号
	10111010010
	20220022020
	3030303303
	400000000

	学位授予时间
	2002-06-30
	2005-06-30
	2008-06-30
	2008-06-30


	三、职业(执业)资格证书

	资格证书名称
	一级注册建造师
	
	
	
	

	批准日期
	2007-09-30
	
	
	
	

	签发日期
	2007-12-30
	
	
	
	

	签发单位
	建设部
	
	
	
	

	专业类别
	公路
	
	
	
	

	资格证书编号
	1011101
	
	
	
	

	注册单位
	中国公路工程咨询集团有限公司
	
	
	
	

	注册日期
	2008-12-30
	
	
	
	

	注册证书编号
	20220202
	
	
	
	


注：交通部监理工程师证书的“专业类别”指“监理专业”，请在资格证书名称后标明红本或绿本。
	四、职称证（自助理级别开始填写）

	资格名称
	专业名称
	评定时间
	评定单位
	证书编号

	工程师
	公路工程
	2008-09-30
	中国工程工程咨询集团有限公司
	201102002

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	五、员工简历

	起始时间
	2000-07-30
	2003-07-01
	
	

	终止时间
	2003-06-30
	至今
	
	

	所在单位
	交通部
	中国公路工程咨询集团有限公司
	
	

	证明人
	李四
	王莉
	
	

	证明人固定电话
	58930666
	58930621
	
	

	单位内部工作经历
	2000-06-30 

至2001-06-30
交通部公路司科员
	2003-07-01

至2007-07-29
经营部业务主办
	
	

	
	2001-06-30

至2003-06-30
交通部公路司主任科员
	2007-07-30

至今

经营部副部长
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	离职原因
	读研究生
	
	
	

	担任的社会职务
	2009-07-01
	任中国公路学会副理事长

	
	
	

	
	
	

	获奖情况
	2002年
	沪宁高速（江苏段），获中国土木（詹天佑）大奖；交通部优秀勘察一等奖；交通部优秀设计一等奖

	
	2003 年/2004年
	虎门大桥建设成套技术，获国家科技进步二等奖；交通部科技进步特等奖

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	参与的重要项目及时间
	起讫日期
	
	2004-09-12

至2005-10-11
	
	

	
	项目名称
	
	杭州绕城高速
	
	

	
	担任角色
	
	路线分项负责人
	
	

	参与的重要项目及时间
	起讫日期
	
	
	
	

	
	项目名称
	
	
	
	

	
	担任角色
	
	
	
	

	参与的重要项目及时间
	起讫日期
	
	
	
	

	
	项目名称
	
	
	
	

	
	担任角色
	
	
	
	

	参与的重要项目及时间
	起讫日期
	
	
	
	

	
	项目名称
	
	
	
	

	
	担任角色
	
	
	
	

	参与的重要项目及时间
	起讫日期
	
	
	
	

	
	项目名称
	
	
	
	

	
	担任角色
	
	
	
	

	参与的重要项目及时间
	起讫日期
	
	
	
	

	
	项目名称
	
	
	
	

	
	担任角色
	
	
	
	

	参与的重要项目及时间
	起讫日期
	
	
	
	

	
	项目名称
	
	
	
	

	
	担任角色
	
	
	
	

	参与的重要项目及时间
	起讫日期
	
	
	
	

	
	项目名称
	
	
	
	

	
	担任角色
	
	
	
	

	参与的重要项目及时间
	起讫日期
	
	
	
	

	
	项目名称
	
	
	
	

	
	担任角色
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	六、家庭成员关系（本项仅中咨集团任命的中层干部需要填写，其他员工可不填）

	姓名
	与本人关系
	政治面貌
	出生日期
	工作单位及职务
	联系电话
	学历

	　陈红
	　夫妻
	　中共党员
	1980.12.01
	外交部/主任科员
	　6568999
	　本科
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做专业的人力资源服务提供商，爱博仁人力资源公司，
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